H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE SAN
CRISTOBAL DE LA BARRANCA,
JALISCO.

REGLAMENTO DE INEOR
PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE
SAN CRISTOBAL DE LA BEA. JA.L
(REG. INTERIOR EN MATERIA DE

TRANSPARENCIA).



REGLAMENTO INTERIOR EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

Con fundamento en el articulo 6° de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 4° parrafo sexto, 9° y 77, 78 de la Constitucion Politica
del Estado de Jalisco; 23, punto 1, fraccion VII; 24, punto 1, fraccion XXV de la Ley de
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y el articulo 100 del
Reglamento del H. Ayuntgmiento Constitucional de San Cristobal de la Barranca,
Jalisco, expone las siguient S %,

% CONSIDERACIONES:
-'j y

: (@ \\\
Que el Insti x" ;ﬁ‘rdnsparenma e Informacion Piblica del

do '%meamlentos y proyectos de reglamentacion

San Cristobal de la Barranca, Jalisco.

i

UNICO. Se expide’ el presente Reglamento para quedar como
sigue:



REGLAMENTO DE INFORMACION PUB!.ICA DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE SAN CRISTOBAL DE LA BARRANCA,
JALISCO.

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

t”n

Articulo 1°. Este Reglamento tiene pr

jeto regular los procedimientos de acceso a
la informacion pblica, de proteccign deinformacion confidencial y reservada, que
genera H. Ayuntamiento Constitucional dle San Cristobal de la Barranca, Jalisco,
asimismo normar la organizacion y el fincionamiento para conocer y resolver las
solicitudes de informacion y las dejprot ccion de informacion confidencial que, con
fundamento en la Ley de Informacidn Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
se presenten. De igual forma, reguf@r el fincionamiento del Comité de Clasificacion y
establecer los mecanismos de clasiffcaciode informacion.

/ntamiento Constitucional de San

Articulo 3°. El Departamento Juridico \
Unidad de Transparencia.

Cristobal de la Barranca, Jalisco, sera el flar dé

Municipios, asi como a los Lineamientos Generalég y los Criterios Generales de
Publicacion y Actualizacion de Informagion Publica F damental, establecidos por el
Instituto de Transparencia e Informacmﬁ Publica del Esta'.de Jalisco.

Las areas deberan dar aviso a la Unidad de Transparencia de la informacion que
generen y de los cambios respectivos para su actualizacion. Dicha informacion
debera actualizarse dentro de los siguientes diez dias habiles de aquél en que se
generd, salvo aquella informacion que por su naturaleza deba ser publicada en un
plazo diverso.



Articulo 5°. EI H. Ayuntamiento Constitucional de San Cristobal de la Barranca,
Jalisco, contara con una seccion en la pagina de inicio de su sitio oficial de Internet
que permita al usuario identificar de manera clara donde se encuentra publicada la
informacion fundamental.

Articulo 6°. En caso que se solicitg, informacion que deba ser clasificada como
reservada o confidencial en los termwﬁos‘e la Ley de Informacion Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios, asi cor@o de la propia Reglamento Interior, las areas
deberan hacerlo del conocimiento de la inidad de Transparencia a fin de que ésta
convoque al Comité para los efectos gorrespondientes.

Articulo 7°. EI Comité de Clasificaciah selintegrara conforme a lo establecido en el
articulo 27 de la Ley de Informacion Pdlicadel Estado de Jalisco y sus Municipios.

F %
El Comité sesionara de forma ordinaria cada guatr ineses con la finalidad de revisar
la informacion publica que haya sido clasmcaéa Estokcon independencia de sesionar
con la periodicidad que se requiera. 5{, b

Clasificacion, debera justificar que se ¢ g'l st
articulo 41 de la Ley de Informacion Publi¢a del Estado de Jallé\‘ao y sus Municipios,
asi como los previstos en el Reglamentgidel Ayuntamiento de San Cristobal de la
Barranca. y Criterios generales que elfH. Ayuntamiento Constitucional de San
Cristobal de la Barranca, Jalisco, expida.

Articulo 10. Cuando se resuelva que una solicitud de informacion es procedente
parcialmente o improcedente, la Unidad de Transparencia debera notificar
inmediatamente al Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de
Jalisco, a través de un acuerdo que funde y motive dicha resolucion y adjuntara copia
de la solicitud de informacion.



Articulo 11. La autorizacion de la difusion, distribucion, publicacion, transferencia y
comercializacion, de datos que sean considerados como informacién confidencial en
poder del H. Ayuntamiento Constitucional de San Cristébal de la Barranca, Jalisco, se
hara mediante la firma del titular de dicha informacion ante el servidor publico que
cuente con fe publica, de conformidad con la Ley de Informacion Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios. Respetando en todo momento: lo dispuesto en el
Reglamento del Ayuntamiento de San Cristobal de la Barranca, y los principios
establecidos en el articulo 5 de la Constitucion Politica de los Estados unidos

Mexicanos. i }5
{1

Articulo 12. En cualquier ét%pa del procedimiento de queja, las partes y los testigos
podran solicitar ante la umda de Transparencia la proteccion, rectificacion,
modificacion, correccion, su‘$t|tuc o ampliacion de datos. EI H. Ayuntamiento
Constitucional de San Crrsiobal ée la Barranca, Jalisco, debera indicar a los
sefialados que cuentan con éﬁte de cho.

’)

Artnculo 13. Los docume v:tosg;lasiﬂ‘_ dos como reservados o confidenciales

} Ci\PITUL\O u\
L?@ccesé »} LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 15. Los requisitos para la g i
articulo 64 de la Ley de Informacion P b||

e
TR T

6o se presentaran en la forma que
establece el artlculo 65 de la Ley d ' Informac:o WPublica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Articulo 17. Cualquier solicitud dejacceso a la informa0|~.se recibira en la Unidad de
Transparencia en dias y horas habiles de lunes a viernes de 9:00 2. m. a 15:00 p.m.
Las solicitudes que se realicen por via electronica en dias y horas inhabiles se
tendran por recibidas al dia y hora habil inmediata siguiente al de su presentacion.



Articulo 18. Se tendra por presentada una solicitud de informacion al momento de su
recepcion por parte de la Unidad de Trasparencia.

Articulo 19. Cuando la solicitud sea presentada ante una oficina distinta de la Unidad
de Transparencia, el titular de dicha oficina debera remitirla de inmediato a esa unidad
y notificar el hecho al solicitante, dentro del dia habil siguiente a su recepcion, en los
términos del articulo 66, punto 2, de la Ley de Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.
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Articulo 20. La Unidad de T,{,aarencia debe revisar que las solicitudes de
informacion publica cumplan con lgsequisitos que sefiala el articulo 64 de la Ley de
Informacién Publica del Estado %

Walisco y sus Municipios, y resolver sobre su
admision al dia habil siguiente al dg st presentacion.

En caso de que falte algun requi?it‘n la solicitud de informacion, la Unidad de
Citapte dentro de los dos dias habiles siguientes

Si entre los requisitos faltantes se é ,‘ ' vtran aqpeilo que hagan imposible notificar
al solicitante esta situacion, la Um de. Traspare cia lo notificara a través de
estrados. 8 '

Articulo 21. En caso de que el solicitanfg ng;"cuﬁﬁpla con la prevencion dentro del
iof, la Unidad de Trasparencia desechara la
gpstar tal situacion, dejando a salvo el
" la.

derecho del peticionario para volver a presen

{i

Articulo 22. Una vez recibida la sofcnud Ia Wpidad de Trasparencia abrira un
expediente con numero consecutivo }para efecto§gadministrativos, el cual debera
contener todos los documentos senajados en el a?ﬁmlo 68, punto 2, de la Ley de
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipic

s
v

Articulo 23. La Unidad de Traspatrencia realizara las gestiones necesarias ante las
areas correspondientes a fin de allegarse la informacion solicitada. Para ello, debera
requerirlas por escrito, y éstas deberan proporcionarla en un plazo maximo de setenta
y dos horas.



Articulo 24. En caso de que la informacion solicitada sea de caracter publico,
fundamental u ordinaria, la Unidad de Trasparencia lo hara del conocimiento del
solicitante y sefialara su ubicacion para que ésta pueda ser consultada en forma
directa o en el sitio oficial de Internet del H. Ayuntamiento Constitucional de San
Cristobal de la Barranca, Jalisco, cuando se encuentre publicada en este medio
electronico.

;7
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Articulo 25. La Unidad de Tra':h parencia informara al Titular del H. Ayuntamiento
Constitucional de San Cristobaktelfa Barranca, Jalisco, y al Instituto de Transparencia
e Informacion Publica del Esta%o e(\; Jalisco, sobre la negativa de los encargados de

aciop piblica de libre acceso, a fin de que el Instituto
proceda conforme a sus facult; _dejy determine, en su caso, las responsabilidades y

las areas para entregar informg
sanciones que correspondan.

i

Articulo 29. La entrega de (__q acion, cuando asi proceda, se realizara en la forma
de reproduccion solicitada, como |

flujo de informacion con los solicitantes, la
Upistrativas para realizar las notificaciones en

Articulo 30. Para garantizar y agili
UT podra auxiliarse de las Unidades éd
el domicilio sefialado. :

De no encontrar a la persona que dgba recibir la%otificacion, el personal encargado la
dejard con la persona que se halle en ese Iuhpara que el interesado quede
enterado de su contenido.

/ \,
5 5,

De no ser posible notificar persq§1almente el documento, el notificador verificara con
vecinos que el domicilio correspanda al solicitante y lo fijara en lugar seguro y visible
en dicho domicilio, y elaborara c?nstancia al respecto.

.j

Articulo 31. Las notificaciones surtiran efecto el mismo dia en que se practiquen, y
sus términos empezaran a correr a partir del siguiente dia habil.



Articulo 32. Toda solicitud de acceso a la informacion debera ser resuelta en cinco

dias habiles siguientes a su presentacion.
La resolucion debera contener lo establecido por los articulos 70 y 71 de la Ley de
Informacion Publica del estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 33. De la caducidad en’él&iceso a la informacion:

. La autorizacion de consiilta directafde documentos caducara sin responsabilidad
para el H. Ayuntamlento nstitucional®tle San Cristobal de la Barranca, Jalisco, a los
treinta dias naturales siguientes a la not icacion de la resolucion respectiva.

| ¢
II. La autorizacion de lajreproduccion dg documentos para que el solicitante haga el
pago correspondiente al costo de recupgracion, caducara sin responsabilidad para el
H. Ayuntamiento Constitiucional de SanCristobal de la Barranca, Jalisco, a los diez
dias naturales siguientesta la notificacioff de la resolucion respectiva. La obligacion de
conservar las copias de lgs documentog reproducidos, una vez realizado el pago del
costo de recuperacion, aducara sing responsabilidad para el H. Ayuntamiento
Conshtumonal de San Cnbal de la Barranca, Jalisco, a los diez dias naturales

e p@mcos solicitados para su entrega
'sponsébm?ad para el H. Ayuntamiento
a rranbd "Jalisco, a los treinta dias naturales

B /)
Ill. La obligacion de conservarg

fisica al solicitante, caduc
Constltumonal de San Crlstobal‘

Articulo 34. De la informacion que ._-f. SIdO solicitada su reproduccion en fisico:
copias simples, certificadas, CD, medios glectromagnéticos y otros, sera entregada al
interesado o a su autorizado, quien firmata%acuse de recnbo el cual se integrara como
constancia al expediente administrativo guie S

Sablezca la consulta directa de
hie, previa identificacion ante el

CAPiTULON ,
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PROTECCION DE INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA



Articulo 35. Se entiende por informacion publica confidencial toda la que tenga
caracter de acceso restringido, que es intransferible e indelegable, concerniente a una
persona fisica identificada o identificable y que por disposicion legal se haya prohibido
su distribucion, comercializacion, p%bllcauon y difusion de conformidad con los
supuestos que establece el artlcu,lo 44 dg la Ley de Informacion Publica del estado de
Jalisco y sus Municipios. i/

]

Articulo 36. Se entiende por §nformacion Bublica reservada la que por disposicion
legal queda prohibida de forina temporalf su distribucion, publicacion y difusion
generales, de conformidad conflos supuesto$ establecidos por el articulo 41 de la Ley
de Informacion Publica del estaglo de Jaliscoy sus Municipios.

L
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Articulo 37. El H. Ayuntamiento Constitucional de San Cristobal de la Barranca,
Jalisco, a través de su Comité, festablecera sus criterios generales para clasificar la
informacion publica con la que¥cuentan Iaf’ areas, y dicho Comité sera quien en
sesion ordinaria o extraordinaria dgtermine sifa informacion debe ser o no clasificada.

correccion, sustitucion, o ampliacion de
Stﬁcamon el cual debera sesionar vy

1. El nombre del sujeto obligado.
2. El area generadora de la informagic

3. La fecha del acta.



4. Los criterios de clasificacion aplicables de acuerdo con el Comité.

5. Los fundamentos legales y su motivacion légica juridica que emite el Comité
(indicando, en su caso, las partes o paginas del documento en el que consten).

™
6. La precision del plazo de r?Serva? asi como su fecha de inicio, debiendo motivar el

mismo. f
[
|

7. La firma de los miembros gel comité o en su defecto, de los suplentes de estos.
i
£

Articulo 40. El procedimientéde modificacion de clasificacion de oficio se rige por los
términos de los articulos 24%punto 1% fraccion XXIl 'y 50 de la Ley de Informacion
Publica del estado de Jalisco {sus Muhicipios.

Articulo 41. Los servidores puljlicos gue integran las areas y/o Direcciones del H.
Ayuntamiento Constitucional de §an Tlristébal de la Barranca, Jalisco, no podran
difundir, distribuir, publicar o comefgializar la informacion reservada o confidencial a la
que tengan acceso. Para tales efHC OR éeberan SUJetarse a lo que establece el articulo
11 de este Reglamento. !

Articulo 42. La informacion fundamental debéga ser publicada en el sitio oficial de
Internet. Las areas que generen la informacion 'eran directamente responsables de

publicada en un plazo diverso.

Articulo 43. La informacion fundam
Informacion Publica del Estado de Jaligco y sus Municipios debera ser publicada con
las directrices, caracteristicas y especifiCaciones que sefialen 108,Criterios Generales
en materia de Clasificacion de Informacion Publica, de Publicacion y Actualizacion de
Informacion Fundamental, y de Proteccion de Informacion Confidencial y Reservada
del H. Ayuntamiento Constitucional de San Cristobal de la Barranca, Jalisco.



CAPITULOV
MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 44. Proceden los recursos de revision, de transparencia y revision oficiosa,
en los casos y términos establecidos en la Ley de Informacion Publica del estado de
Jalisco y sus Municipios.

(Imnsitorios

Primero. El presente Reglamento gentrarafen vigor al dia siguiente de su publicacion
en la pagina de Internet (en su caso) i en los estrados del H. Ayuntamiento
Constitucional de San Cristobal deja Barrariga, Jalisco.

San Cristobal de la Barrf‘_ nca, Jalisco, a 05 cinco de marzo del
afio 2013 dos mil trece.
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